
資源管理系統RMS

簡易使用教學簡報



1.登入系統

在網址列輸入
http://video.nat.gov.tw



2.輸入帳號與密碼
請輸入單位使用RMS的帳號與密碼



3.登入後的第一個畫面

左方為RMS功能表
右側可顯示您的會議行程
左上角有RMS系統時間



4.修改個人資料
若您的資料需要變更，進入個人會議--個人資料修改



5.我的與會者名單
第一次使用本系統，請先建立您的與會者名單，
如果沒有選擇名單，會議排程時的選擇與會名單
將會空白。

個人會議— 我的與會者名單



5-1.新增與會者
點選您要連絡的單位，並加入做為您的
與會者名單



5-2.刪除與會者
按上方刪除鍵，點選您要刪除的單位，
並按刪除。



6.安排新會議
會議排程— 安排新會議，選擇畫面上的服務類
型，按確定所選。



7.按排新會議
預約一個新的會議，會議排程— 安排新會議

會議名稱密碼 + 開會時間 + 與會人員 = 完成



7-1.設定會議-會議明細表
選擇會議主席(收到會議通知含控制密碼)，其它與
會者收到會議通知信。(只有預約會議才會發信)



7-2.設定會議— 完成
會議完成後的說明：會議代碼與密碼是提供會議控制
登入使用(預約會議所選擇的主席會收到)



8.查詢會議
若您想查詢會議，可進入會議排程— 查詢會議行程，
按查詢即可



9.取消會議
若您想取消會議，可進入會議排程— 取消會議行程，
點選您要取消的會議，按下取消即可。



10.登入會議控制
若您想控制會議，可點選會議控制，輸入會議代碼及
密碼，進入控制頁面。



11.會議控制
會議中加入、個別斷線、關閉麥克風、移動位置、
畫面配置、延長時間、提前終止會議



11-1.提前終止
若會議時間比預計時間提早結束，請按提前中止。

提前終止的目的：這樣可以釋放剩餘時間的終端資
源，若未提前終止，則會議預約時間內的視訊主機仍
屬於此會議使用。



課程結束


